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2. La conservacion, organizacion y difusion de los documentos generados
o reunidos por los Ayuntamientos en los Archivos Municipales es
responsabilidad y competencia de estas corporaciones locales.

3. Los municipios podran firmar, en su caso, convenios de colaboracion
con la Comunidad Auténoma de La Rioja con la finalidad de cumplir la
misién encomendada a los Archivos Municipales.

4. El Consejo de Gobierno dictara normas para regular lo dispuesto
en el presente articulo.

Articulo 17.— 1. Los Centros de archivo referidos en el articulo 13
constituiran la red de archivos de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

2. Reglamentariamente, se establecerdn las condiciones de adhesidn al
Sistema de Archivos de La Rioja para aquellos centros de archivo de entidades
publicas o privadas que soliciten su incorporacién al mismo.

3. Las entidades y particulares adheridas al Sistema de Archivos de La
Rioja podran establecer convenios de colaboracién con la Comunidad
Auténoma de La Rioja, con la finalidad de cumplir con su misidn de
conservar, organizar y difundir sus propios documentos.

CAPITULO V. ORGANIZACION DE LOS FONDOS
DOCUMENTALES

Articulo 18.— 1. los documentos generados o reunidos por la
Administracion Publica de la Comunidad Autonoma de La Rioja y de sus
organismos dependientes se organizan de acuerdo a las siguicntes fases:

a) Fase de archivo de gestion. Los documentos generados por las
unidades administrativas en tanto su consulta sea habitual, se conservaran
en los respectivos archivos de gestién durante un maximo de cinco anos,
salvo excepciones debidamente razonadas.

b) Fase de archivo central. Las dependencias administrativas transferiran
anualmente a sus respectivos archivos centrales, citados en el articulo 13,
la totalidad de los documentos en que se hayan dictado actos administrativos
de resolucion que afecten de algin modo a derechos o intereses de la
Comunidad Auténoma de La Rioja o de los ciudadanos, cuando dichos actos
hayan devenido firmes y se hayan practicado por la Administracion las
actuaciones conducentes a la total ejecucion de sus pronunciamientos.
Cuando se trate de documentos en que no proceda dictar actos administrativos
de resolucion del cardcter expresado asi como informes, estudios, etc.
ingresaran en el Archivo Central cuando hayan producido la totalidad de
sus efectos, donde se conservardan durante diez afios a partir de la fecha de
su ingreso.

No obstante, cuando la indole de los documentos asi lo aconseje podréan
conservarse en la respectiva dependencia administrativa previa resolucion
de la Secretaria General Técnica de la Consejeria u drgano equivalente de
los Organismos Autonomos y Empresas de la Administracién Publica de
la Comunidad Auténoma de La Rioja. En los Archivos Centrales se
conservaran los documentos durante diez afos a partir de la fecha de su
ingreso. Sin embargo aquellas series documentales que tengan poco uso y
se consulten raramente podran ser enviadas al Archivo General antes del
plazo indicado.

¢) Fase de archivo intermedio. En el Archivo General de La Rioja los
documentos recibirdn el tratamiento correspondiente a esta fase durante
quince anos.

d) Fase de archivo historico. L.os documentos que, salvo excepciones,
tengan treinta afios desde su génesis y que posean un valor histérico recibiran
el tratamiento correspondiente a tal valor en el archivo histdrico que se
determine, previo informe del Consejo de Archivos de La Rioja.

Articulo 19.— 1. Las transferencias de los documentos suponen tanto
la entrega ordenada de los mismos de una fase a otra como el traspaso de
las responsabilidades que les afecten.

2. Las transferencias de los documentos de una fase a otra se ajustaran
a los siguientes criterios:

a) Se tendran en cuenta los plazos previstos en esta Ley.

b) Las transferencias se documentaran de modo fehaciente.

¢) Los Secretarios Generales Técnicos de las Consejerias o responsables
equivalentes de la Administracidn Institucional Autondmica velaran para
que los documentos de las oficinas sean remitidos a los Archivos Centrales,
de acuerdo a lo dispuesto en esta Ley.

d) Las transferencias de documentos de los Archivos Central al General
primero y de este al Archivo Histdrico se ajustardn a normas que seran
dictadas por el Consejo de Gobierno.

Articulo 20.— 1. Los documentos se clasifican, se ordenan y se
transfieren en series documentales.

2. En los archivos de gestion los documentos se clasifican y ordenan
segun los principios de respeto de estructura y de orden natural.

3. En el Archivo Central de la Presidencia de Gobierno, ¢n el de la
Vicepresidencia en su caso, en los centrales de las Consejerias, en los de los
Organismos Auténomos y Empresas de la Administracién Publica de la
Comunidad Auténoma de La Rioja, los documentos se clasifican de acuerdo
con los principios de respeto a la procedencia de los fondos y al orden natural.

4. Desde los Archivos Centrales se asesorara sobre la organizacion de
los archivos de gestion y en colaboracion con la Secretaria General Técnica
u dérgano equivalenie de los Organismos Auténomos o Empresas de la
Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de La Rioja se
procedera al estudio e identificacion de las series documentales.

5. El Organo Gestor del Sistema de Archivos, una vez identificadas las
series documentales sefialara sus diferentes valores para establecer los plazos

de vigencia, acceso y conservacion de los documentos que sometera al Consejo
de Archivos de La Rioja para su calificacion y preceptivo informe.

Articulo 21.— 1. Los Centros de archivo del Sistema de Archivos de
La Rioja deberan contar para todas sus fases, excepto para la de archivo
de gestion, con personal iécnico especializado.

2. Los Centros de archivo del Sistema de Archivos de 1.a Rioja deberdn
contar con las instalaciones adecuadas para la conservacion, tratamiento
y consulia de los documentos custodiados en cada una de las fases de archivo.

3. Los 6rganos de la Administracion Publica de La Rioja, incluidos
los Organismos Autdonomos y Empresas publicas, deberdn consignar en sus
presupuestos ordinarios la partida adecuada para la conservacion y
organizacion de sus documentos de acuerdo a los criterios establecidos en
la presente Ley.

TITULO 1. PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
DE LA RIOJA

Articulo 22.— L os titulares de los centros de archivo y de documentos
constitutivos del Patrimonio Documental de La Rioja estdn obligados a su
conservacion, debidamente organizados, para servir a cualquiera de las
administraciones piblicas y a los ciudadanos.

Articulo 23.— La Administracion de la Comunidad Autonoma estara
obligada a:

a) Conservar y defender el Patrimonio Documental de 1.a Rioja, sin
perjuicio de la colaboracion exigible a otras administraciones publicas y a
las personas privadas que sean propietarios o custodien parte de cse
patrimonio documental.

b) Velar para que los propietarios, conservadores y usuarios de los
archivos y documentos constitutivos del Patrimonio Documental de [.a Rioja,
cumplan las obligaciones de la Ley y soporten las consecuencias de su
incumplimiento.

Articulo 24.— 1. La Consejeria de Presidencia y Administraciones
Publicas procederd a la confeccion del Censo de centros de archivo, y de
fondos documentales constitutivos del Patrimonio Documental de La Rioja.

2. Todas las personas publicas o privadas, fisicas o juridicas titulares
o poseedores de centros de archivo y fondos documentales constitutivos del
Patrimonio Documental de La Rioja estan obligados a:

a) Colaborar con los 6rganos y servicios competentes en la conservaciéon
y defensa del Patrimonio Documental de La Rioja y, en particular, en la
confeccion del Censo referido en el punto anterior y en su posterior
actualizacion.

b) Facilitar la inspeccién por el 6rgano competente de la Administracion
Publica de la Comunidad Auténoma de La Rioja para comprobar el
cumplimiento de lo dispuesto en esta Ley.

Articulo 25.— 1. Cuando las deficiencias de instalacion, o cualquier
otra causa, pongan en peligro la conservacion y seguridad de los documentos
constitutivos del Patrimonio Documental de La Rioja, el Consejo de
Gobierno, a través del érgano competente, podra decidir su depdsito en otros
archivos, hasta que desaparezcan aquellas causas.

2. Se considerara implicita la declaracién de utilidad publica a efectos
de expropiacion forzosa una vez transcurrido el plazo sehalado por el
requerimiento que la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma
de La Rioja efectuie para subsanar esas deficiencias, sin que las mismas hayan
sido subsanadas.

3. Asimismo, podra declararse de utilidad publica la adquisicion de los
inmuebles necesarios para la instalacion de archivos de titularidad publica.

Articulo 26.— 1. Los documentos incluidos en los articulos 4 y 5 de
la presente Ley son inalienables, imprescriptibles e inembargables, siendo
obligado su reintegro a la institucidn que los genero o reunio en el ejercicio
de sus funciones. En el caso de que la institucion haya desaparecido, los
documentos se integraran en ¢l archivo de la entidad que corresponda.

2. Los documentos incluidos en los articulos 6, 7 y 8 seran de libre
enajenacion, cesidn o traslado dentro del territorio nacional. No obstante,
sus propietarios o poseedores habran de comunicar los actos de disposicion
a la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de La Rioja que
ostentara los derechos de tanteo o retracto, ejercitables en el plazo y
condiciones que la legislacion aplicable del Estado contempla para los bienes
declarados de interés cultural.

3. Sin perjuicio de lo establecido en la legislacion estatal, la salida del
territorio nacional de cualquiera de los documentos a que se refiere el parrafo
anterior, debera ser igualmente comunicada, con cardcter previo, al Gobierno
de La Rioja. ) .

4. Las personas que se dediquen al comercio de documentos deberan
enviar trimestralmente al Gobierno de La Rioja, informacion suficiente de
los que siendo integrantes del Patrimonio Documental, tengan puestos a la
venta.

Articulo 27.— 1. La salida de su sede, incluso temporal, de los
documentos de los centros de archivo del Sistema de Archivos de La Rioja,
habra de ser comunicada por la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma de La Rioja.

2. Los documentos en depdsito en los centros de archivo del Sistema
de Archivos de la Rioja necesitaran para su salida, ademads, la autorizacion
de su titular.

3. La salida de documentos de los archivos de titularidad estatal debera
ser comunicada a la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma
de La Rioja.



