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L ~N ~ PUESTO DE TRABAO GRUPO MNVEL COMPLEMENTOD DESCRIPCION DEL PUESTO MERITOS ESPECIFICOS PUNTUACION
ORDEN || CATALOGO PUESTOS ESPECIFICO
MANIMA MINIMA
5 1 1 Aydare Flscaltzacién de Ingrescs [o7)] 18 240639 Apoyo en las tareas de Expertencia y conoctrmuentos de is
- Fiscalizacién posterior de contabilidad prenguestaria de
de Liquidacidn de ingresos. funcionamienio de
derrchas a favor de la cuenias restringidas de
C ind recmdacidn y biliiad de
ogfas aaliares
. Apoyo en lat tareas de -
Fliscalizacién de expedierdes de Conoctmaentas y experiencia en la 15
devolucion de ingresos indebidas. tramiiacidn de los exxedientes de P
ingresas procedentes de inyneestas.
Apoyo a la tareas de cortrol tasas y precias piblicns de la
finarciero a realizar sobre los Comunidad Awtcnoma de [a
centras gestares en materia de Riga
gestidn y recoudcidn de
derechas Experiencia en el manejo de 10
ordenadores personales. y
conocimiento de sus aphicaciones
8 4 ! Resporvable Area de Informdtica BC 20 334331 Gestidn y control de la Conocimuento y experencia en el 10
Corxable contabilidad de Gastos, v | montemomento del Sistema
© ardo el adecuado masvase informdtico del Pian Ceneral de
de informacién de las distirtas Convabifidad Piblica en el drea
sistemas relacionadas con ésta. de Gastas.
Elaboracién de docerentos y Conocimiento y exerfencia en in
Cuentas Anudles para los mardenimiento del Sisterna
distindos drganos inspectares de Informitico de Contabhilidad
la Administracidn del Estado Presygresiaria y
Tribunal de Cuertas. Direccion 20
General de Coordinacidn con lay
Haclendas Territoriales. Conocinuento y experiencia en el 0
marternmiento general del Sistema
Maowenimierto del Plan General de Coraabilidad Descentralizada y
de Cortabrlidad Pablica en el su ingerrelacion con el sisterma de
areg de Gastas Contabilidod Presypracstaria y
Plan General de Contabilidad
Gestidn de Deciaracianes y Publica
emiisidn de cevtificados relativos a
Impuestas Gestidn de erddosos y Experiencia en elaboracidn de 10
de embargas. Declaraciones a Fnies Priblicax.
Rendicion de Cuentas. Gestidn de
Endasos y Embargos
7 18 ! Jefe Seccidn Gestidn de Ingresos AB M 809099 Gestidn y control de la Conocimiento y experiencia en el 10
Cordabilidad de Ingresos y el seguimiento de la contahilidad de
adecuaio trasvase de informacién | ingresas y en el control de la
entre los distintos sistemas informacidn de las distmios
byfarmdticas interrelacionados. sisternas informrdticos
intervelucionudns Gestton &
Coordinaciin de la informacidn Tributas Cedidas. Sistema Gereral
que llegn ol Sistera General de de Ingresas, Coovabilidad
Ingresos desde los distintos Presupuestaria y
cerdras pestores Extrapr ia
Moaveninserto de! sisterma Cenocimiento y experiencia en ‘5
informditico del Plan General de elaboracion de informes y
Corsabtlidad Publica en el drea documeniacion contable para lax
de Ingresos. drganas ingeciores de la
Administracidn del Estada. 20
Tratamiento cortable y control de
ke recadacién en via geasiva Conocimiento y experiencia en los 10
sisternas informdricos de
Recaudacién de Recursas de Orros
Entes Priblicos y su relacién con
el Sistermy de Contobilidad
Prenpuestaria y
supuesiaria y Sistema
General de Ingresos.
Conocimiento y experiencia del 10
martenimuenio del Sistema
Informeitica del Plan General de
Convabifidxd Publica en el drea
de Ingresos
Conocimiendo y experiencia en el 5
tratamiento cordable y control de
la recadacion en via ejecuna v
de las sistemas informdticos que
B . lo supartun.
8 P4 ! Jefe Negociado Tributas Cedidoy oD 15 240639 Marserimiento y control previoa | Canocimiento y experiencia en la 10
Recadocién la contabileacién de los ingresas | tramitacién del convrol previo a la
por Tributos Cedidos contabilizacién de ingresas por
mibdas cedidos y concialiacidn de
Registro y control de las remesas | datos con la Direccidn General de
de ingresos remitidas por las Tribssas. el Servicio de
e b enla Recai Tesoreria hancas,
recadhcidn Ofcinas Liguidadoras & los
Registros de la Propeedad, etc
Contrastacidn de lot documenios
de pago de los corgribuyentes con | Canocinuento v expertencia en 10
las totales ingresadas por los de devoluciones de
bancar y su posserior ingresax Indehides de origen
cantabilizacién. tributario. y su adecuada 20
cortabilizacion
Conciliacidn de dotos con la
Direcciérs General de Tributos. Conocimiento y experiencia en la 5
Tesoreria, Qficinas Liquidadk de la hilizaci
de lo1 Registros de la Propledad, | de la reconadocidn efecnania por
Bancos, efc. las Oficinas Liquidadoras de los
Registros de la Propledad
Canocimiento y experiencia en 10
confrasiacidn contable de los
docvmentas de pago de los
contribuyentes con las 1olales
ingresados por los barxos y su
pasterior contabilizacidn
Conocimtento y experiencia en la 5
mecanizacion y seguimienio de las
distirsas sinaciones relatives a los
ingresos de las conmibwyentes™




