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ANEXD
CONSEJERIA DE HACTENDA Y BCONOMIA
SECRETARIA GENERAL TECNICA
Lhd Ls L4 PUESTO DE TRABANO GRUPO || NVEL COMPLEMENTD DESCRIPCION DEL PUESTO MERITOS ESPEQIFICOS PUNTUAQION
ORDEN || CATALOGO PUESTOS ESPECIFICO
MANIMA MINTALA
! 3 ! Jefe Servicio Coordinacién y A 8 1877358 Asmir la blidad y Ce experiencia y 5
Asistencia Técrdoa de fa Comsidn avistencia Técnica de todas las capacidad en orgmnizacidn,
Delegnda de Adpdsiciones e unickxdes y personal adscrites a Pplanificacién y direccidrn.
Inversiones.. la Secretaria General Técrica
Experiencia en asistencila iéonica 10
Elaborar progromas y Memorias en materia de irformes preceptivas
de actuacién. sobre controtacion de
Adiquisiclones e Inversianes.
Farmular Propuestas ¢ Informes.
Fxperiencia en la elaboracion de 15
Asistencia al Secretario General propuestas sobre cemtralizacion y
Téakco y o la de la i n de los
Comiisidn Delegad procedimientos de adqusicidn e 20
imversidn,
Conoctmiento y experiencia en 5
elabaracidn de dispasiciones
normativas sobre materiay
Econdmicas y de Haclenda
- Licenciado en Economia. 5
2 9 7 Ayudceee Area Informdtica oD 18 271.87¢ y dimacidn de C ¥ experiencia en 20
las aplicaciones informdeticas de Sistemas Ofimdticas Erdorno
tados los Certras Directivos. Globalview (Estacidn de trabago.
Interfase grdfica correo
Relacidn con la empresa electrémico, archivos
SALCAR. para lo adquisicidn electronicas ) 2
de lay necesidades informdticas
de la Consjeria, asi como la Conocirersto y expertencia en 10
creacidn y fi de Iry ica de Gestion
programa
Experiencia en gestién de 10
Andiisis y creacitn de Bases de adquisiciones de productos
Datos para la gestion informdticos.
de terxs
requaridos par la Conseferia
Pressar gpoyo y colaboracin al
Jefe de Servicio
3 6 1 Jefe Negociado Controtas [o7] 8 240639 Thamitacidn del control previo y Experiencia y conocimientas en 15
posterior. de expedie de tramitacion de la fizacidn de
gastas de irrversiin y xpedi de gastas y i
administrativa especifica de fiscalizaciin
Segamiento de la asistencia de la | Experiencia en el manejo de 5
Irtervencién Gereral a las ordenadores personales y
recepciones de obra, conocingentas de sus aplicaciones
numiristras, efc. Seleccicn
infarmdtica de kxs asistencias. Experiencia y conocinuentas en 15 20
Cammcacidn con asesores y madteria de asistencia de la
represeniarwes para estas actos. Intervencién General a
recepciones de obras y suministros
Seguimerdo d la celebracidnde | y mesas de contratacién
mesa de contratacion y de la
avistencia a éstas de Experiencia en el manejo de los ]
represeriantes de la Intervencidn | sistemyae de fivcalizacion previa de
General. expedientes y contabilidad
descentralizada
Prestar apoyo administrativo y
colaboracién of Jefe de Seccidn
CONSE/ERIA DE HACIENDA Y ECONOMIA,
INTERVENCION GENERAL .
4 10 i Responsable Area Trangferenciar BC 20 334331 Gestidet ce la Fiscalizacidn de WM:Z gestién y s
" y Froraalizaceidh
sabvenciones de capital. previa de expedientes de
subvenciones corrientes y de
Gestidn de la Flscaltzncidet de capiial
xpedientes del Area de
Tronglerencias. en la gestion y 10
trumitacion o’ la fixcalizcidn
Revisidn y cantrol de la posteriar de expedientes en el
regrilacion sobre concesidn de Area de Tranglerencias
subvenciones.
Conocimiento de la normativa en 10
Apoyo dl Jefe del Servicio de maeria de subvenciones y
Control buerna. experiencia en su inkerpretacion y 20
api
Conocimientas de normativa y 5
gestidn administrativa,
. conpractual y
. contable.




