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Primera.— SOLICITUDES

Quienes aspiren a participar en los cursos programados deberdn
solicitarlo en el modelo que figura al final de la convocatoria.

Las solicitudes vendran acompanadas de la conformidad de la Secretaria
General Técnica donde preste servicios el solicitante.

Segunda.— TRAMITACION DE SOLICITUDES

Las solicitudes seran remitidas a la Direccion General de la Funcion
Piblica y podrdn presentarse en el Registro General de la Comunidad
Auténoma o en las Secretarias Generales Técnicas respectivas.

Las Secretarias Generales Técnicas remitiran, a las dependencias de la
Direccion General de la Funcién Piblica cuantas solicitudes se hayan
presentado y reciban su conformidad.

Tercera.— PLAZO DE PRESENACION DE SOLICITUDES

El plazo de presentacidn de instancia finalizara el préximo dia 15 de
Abril.

Cuarta.— CERTIFICADO DE ASISTENCIA

Se otorgara certificado de asistencia a los alumnos que participen con
regularidad en el curso. Una inasistencia superior al 10%, sea cual sea la
causa, imposibiliatrd la expedicion del certificado.

Quinta.— La Conscjeria de Presidencia y Administraciones Publicas
podra variar la programacion del curso cuando las circunstancias
organizativas asi lo exijan, comunicandolo a los interesados que hayan sido
admitidos.

Logroiio, 29 de Marzo de 1.993.— La Consejera de Presidencia y
Administraciones Publicas, Carmen VAlle de Juan.

ANEXO

“El. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO”’
Codigo C.06/93

1.— OBJETIVO

Conseguir mejorar los conocimientos generales de los asistentes en esta
materia. Capacitar a los participantes en el manejo de la nueva Ley de
Procedimiento Administrativo. Desarrollar esa cultura administrativa.

2.— DESTINATARIOS

Personal que realice preferentemente funciones de gestion administrativa
y procedimientos (Grupos B, C y D).

3.— ORGANIZACION

Duracién: 15 horas/edicion.

Horario: de 9 a 12 horas.

Fechas:19 a 23 de abril (1? Edicién) y de 17 a 21 de mayo (22 edicién).
Se podran realizar sucesivas ediciones durante el 2° semestre.

Lugar de imparticion: Salén de Usos Multiples.

4,— PROGRAMACION -

.— El Procedimiento Administrativo.— Sus principios y fases.

.— Los recursos. Concepto y clases.

.— Las quejas y reclamaciones.

.— El proceso contencioso-administrativo.

.— Procedimientos Especiales.

*“EL PRESUPUESTO”’
Cadigo C.07/93

1.— OBJETIVO :

Perfeccionar el conocimiento sobre la estructura del Presupuesto, su
elaboracion y tramitacion.

2.— DESTINATARIOS

Personal que presta servicos en puestos relacionados con los procesos
basicos de la gestién presupuestaria. (Grupos B, C y D).

3.— ORGANIZACION

Duracidén: 30 horas/edicién.

Horario: de 9 a 11 horas.

Fechas: 26 de Abril a 14 de Mayo (1? edicién) y de 14 de Junio a 2
de Julio (2* edicién).

Lugar de imparticion: Saléon de Usos Multiples.

4.— PROGRAMACION

.— Introduccién.

.—¢Definicién y principios presupuestarios.

.— Elaboracion y aprobacién del presupuesto.

.— Estructuras presupuestarias.

.— Los créditos del presupuesto de gastos.

.— Modificaciones presupuestarias.

.— Ejecucion del presupuesto de gastos.

.— Cierre y liquidacion de los presupuestos.

.— Presupuesto por programas.

.— Sistema informatico de elaboracion de presupuestos.

“TRAMITACION DE EXPEDIENTES DE GASTO”’
Codigo C-08/93

1.— OBJETIVO o B
Mejorar el funcionamiento interior y las relaciones de la Administracién
con sus clientes.

2.— DESTINATARIOS

Personal funcionario y laboral que presta servicos en puestos de trabajo
que exijan la gestion o tramitacién de expedientes administrativos
relacionados con la Intervencion General de la Comunidad Auténoma de
La Rioja. (Grupos B, C y D).

3.— ORGANIZACION

Duracidn: 15 horas/edicion.

Horario: de 9 a 12 horas.

Fechas: 24 de Mayo a 4 de Junio (1?2 edicién) y 18 a 22 de octubre (22
edicion).

Lugar de imparticion: Salén de Usos Muitiples.

4.— PROGRAMA

.— Ley de Contratos de Estado. Reglamento.

.— Decretos 1.005/1.974 y 1.465/1.985, sobre contratacion de asistencia
v Contratacion para la realizacion de trabajos especificos y concretos.

.— Modificaciones Presupuestarias.

.— Subvenciones.
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