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Elementos del acto administrativo.

8. Dimensién temporal del procedimiento. Recepcidn y registro de
documentos. El interesado y su representacion. Comunicaciones y
notificaciones.

9. Las fases de procedimiento administrativo general. El silencio
administrativo: Naturaleza y régimen juridico positivo en la Administracion
Estatal y Local.

10. La eficacia de los actos administrativos y su condicionamiento.
Ejecutividad y suspension. La ejecucion de los actos administrativos.

11. La teoria de la invalidez del acto administrativo. Actos nulos y
anulables. I.a convalidacién del acto administrativo. La revision de oficio.

12. La contratacidon administrativa. Naturaleza juridica de los contratos
publicos. Distincion de los civiles. Clases de contratos publicos. La legislacion
de contratos del Estado.

13. Elementos de los contratos. LLos sujetos. Objeto y causa de los
contratos publicos. La forma de la contratacion administrativa y los sistemas
de seleccién de contratistas. La formalizacion de los contratos.

14. Derechos v deberes de la Administracidn v los Contratistas. El
cardcter personal de la obligacion del contratista. el riesgo en la ejecucion
de la obra. .

15. Modificaciones contractuales. el ‘‘ius variandi’’ y sus limites. Clases
de variaciones, procedimiento y efectos.

16. La mora del contratista y la supervision de las obras.

17. Variaciones en el precio de los contratos ptblicos. Calculo de la
revision.

18. Interpretacién, Resolucion, denuncia de los contratos publicos.

19. La invalidez de los contratos publicos. Los “*actos separables’. L.a
impugnacion de los contratos publicos. Jurisdiccion competente.

20. Las formas de la accion administrativa. El fomento y sus medios.

21, La policia administrativa. Evotucidn del concepto. El poder de la
policia y sus limites. Los medios de la policia y en especial las sanciones
administrativas.

22. El servicio publico. Evolucidn del concepto. Servicio publico y
prestaciones administrativas. Los servicios pablicos virtuales o impropios.

23. Los modos de gestion del servicio publico. L.a gestion directa. El
contrato de gestion del servicio publico.

24. La expropiacion forzosa. Concepto y elementos. Procedimiento
general. Referencia a los procedimientos especiales. Garantias
jurisdiccionales. )

25. El dominio publico. Concepto y naturaleza. Bienes que lo integran.
El régimen juridico del dominio publico. Las mutaciones demaniales.

26. Uso y utilizacion del dominio publico. Estudio especial de la
concesion y la reserva demanial.

27. El patrimonio privado de las Entidades publicas. La legislacion del
patrimonio del Estado. Estudio especial del patrimonio mobiliario.

28. La responsabilidad de la Administracion. Evolucion y régimen actual.

29. L.os recursos administrativos. Concepto. Principios generales y clases.

30. El recurso de alzada. Clases. El recurso de reposicion. El recurso
de revision.

31. Administracion y Jurisdiccion. El Juez ordinario y la legalidad
administrativa. Las reclamaciones administrativas previas a las vias civil y
laboral.

32. La Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. Naturaleza, extension
y limites. Sistemas de organizaciéon. Evolucion historica y régimen espafol

vigente.
33. El recurso contencioso-administrativo. Las partes. Actos
impugnables. Procedimiento general. La sentencia y su ejecucion.

Procedimientos especiales.

34. La Organizacion administrativa. La potestad organizatoria. Los
organos administrativos. Concepto y clases. Consideracién cspecial de los
organos colegiados.

35. Los principios de la Organizacidon administrativa. Competencia.
Jerarquia y coordinacion. Descentralizacion. Autonomia y tutela.

36. Los funcionarios publicos. Concepto y clases. Estructura de ia
Funcién Publica espafola. La legislacion sobre funcionarios civiles del
Estado.

37. Nacimiento y extincion de la relacion funcionarial. Contenido de
la relacién funcionarial. Deberes y derechos de los funcionarios. L.os derechos
econdmicos.

38. Régimen disciplinario de los funcionarios. Responsabilidad civil y
penal de los servidores publicos. Incompatibilidades.

39. Las Comunidades Auténomas. Principios de organizacion.
Competencias.

40. Las Comunidades Europeas: Antecedentes. Objetivos y naturaleza
juridica de las Comunidades. Los tratados originarios y modificativos.

41, El Acta Unica Europea. El Consejo Europeo. Cooperacion Europea
en materia de Politica Exterior.

42, Las fuentes del Derecho Comunitario europeo. Derecho originario.
Derecho derivado: Reglamentos, directivas y decisiones. Otras Fuentes. Las
relaciones entre el Derecho Comunitario y el Ordenamiento Juridico de los
Estados miembros. Las funciones de los Estados miembros en la aplicacion
del Derecho Comunitario.

43. Adecuacién del Ordenamiento Juridico Espaiol al derecho
Comunitario. La participacion de las Comunidades Autonomas en la
aplicaciéon del Derecho Comunitario.

GRUPO I1I: HACIENDA PUBLICA

1. Actividad financiera y actividad economica. Origen y desarrollo de
la Hacienda Publica. La fundamentacion tedrica de la Hacienda Publica.

2. El Presupuesto, Concepto, naturaleza y clases. Los principios
Presupucstarios liberales. Teorias modernas sobre el Presupuesto.

3. Formacion y aprobacion del Presupuesto. Las Bases de ejecucién
del Presupuesto. Reclamaciones y recursos. Publicacién y entrada en vigor.
Prorroga del Presupuesto. Consolidacion del Presupuesto.

4, Las modificaciones Presupuestarias y su tramitacion. La liquidacion
del Presupuesto. Remanentes de créditos. Estados y cuentas anuales.

5. Gastos y pagos de las Entidades Locales. Fases del gasto.
Competencia, casos de nulidad y prohibiciones.

6. La contabilidad como instrumento de control interno. Principios
basicos de la contabilidad ptiblica. Régimen contable de las Entidades Locales,
de sus organismos Autonomos de caracter administrativo y de los de caracter
comercial, industrial y financiero. Régimen contable de las sociedades
mercantiles dependientes de las Entidades Locales. Justificacién de la
aplicacion de subvenciones.

7. La Empresa piiblica. Objetivos y control de la Empresa Publica.
Determinacion de los precios. El coste de capital. Rentabilidad de la Empresa
publica.

8. El sistema tributario Espafol vigente. Principios, estructuras,
evolucion y estado actual de su reforma.

9. Ingresos locales no impositivos. Ingresos de derecho privado.
Subvenciones y otros ingresos de derecho publico. 10. Tasas y sus clases.
Precios publicos. Régimen juridico de ambos.

11. Las contribuciones especiales. Régimen juridico.

12. Los impuestos locales. El impuesto sobre bienes inmuebles. El
impuesto sobre actividades economicas. El impuesto sobre vehiculos de
traccion mecanica. El impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.
E! Impuesto sobre el Incremento del Valor de los terreros de naturaleza
Urbana.

13. La Hacienda Provincial. Recursos de otras Entidades Locales.
Regimenes especiales.

14. Infracciones y sanciones tributarias. Gestion,liquidacién, recaudacion
e inspeccion de los tributos. La revisién de los actos tributarios cn via
administrativa.

15. El procedimiento de apremio. Iniciacion y efectos. Notificacion.
La provindencia de apremio. Recursos. El embargo de bienes.

GRLUPO 111, DERECHO ADMINISTRATIVO LOCAL

1. El Municipio. Concepto. El Municipio como entidad bdsica de la
Organizacién territorial del Estado, como Entidad representativa de los
intereses locales y como organizacion prestadora de los servicios pablicos.

2. Autonomia Local y competencia, La evolucion de los sistemas de
determinacién de las competencias locales: Capacidad y competencia.
Cldusula general y obligaciones minimas. La Autonomia como participacion:
Técnicas de atribucion de competencias locales.

3. Organizacién y funcionamiento de los organos necesarios del
Ayuntamiento.

4. Organizacion y funcionamiento de los 6rganos complementarios del
Ayuntamiento.

5. La potestad reglamentaria de las Entidades Locales. Organos titulares.
Reglamento orgénico y ordenanzas: distincion, procedimiento de elaboracion
y aprobacidn. La publicidad de las normas locales.

6. La contratacion local: Principios generales y peculiaridades del
Régimen Local. Especial consideracion de la extincién de contratos y de las
garantias y responsabilidad en la contratacion.

7. La funcién publica local y su organizacion.

8. Derechos y deberes de los funcionarios publicos locales. Derecho de
sindicacion. Seguridad Social. I.a Mutualidad Nacional de Administracién
Local.

9. Personal no funcionario de las Corporaciones Locales: Clases y
Régimen juridico.

10. Los bienes de las entidades locales. Régimen de utilizacion de los
de dominio publico.

11. Obras municipales: Regulacion actual. Clasificacion de las obras.
Ejecucion del proyecto. La responsabilidad derivada de las obras.

12. Las formas de actividad de las entidades locales. La intervencion
administrativa en la actividad privada. El fomento y sus medios.

13. Las licencias. Naturaleza juridica. Régimen juridico y procedimiento
de otorgamiento. El condicionamiento de las licencias.

14. El servicio publico en la esfera local. Municipalizacidn de servicios
locales. Significado y valoracion historica. Presupuestos, requisitos y
procedimientos para la municipalizacién.

15. Las formas de gestion directa.

16. Las formas de gestidn indirecta.

17. Combpetencias locales en materia de salubridad: Sancamiento,
recogida y tratamiento.de residuos solidos. Vertidos y contaminacion de las
aguas. Defensa del Medio Ambiente.

GRUPO V. DERECHO URBANISTICO

1. El Derecho Urbanistico en Espana: evolucion histdrica. L.a Ley del



