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- Dacumento: Concepto. Tipos de documentos.
3.— Fuentes primarias de informacion: Revistas cientificas. ISSN. Otras
fuentes primarias.

-.— Literatura gris: Informes de investigacion, actas de congresos, tesis
doctorales.
3. - f‘uentes scceundarias:
secunaarias.

f.-— indices bibliograricos. Indices KWIC v KWOC., CURRENI
CONTENTS. Indices de citas...

T.— El proceso documental v sus tases.

3 — Consiitucion del fondo documental: Seleccion. adquisicion
almacenamiento.

Z.-— Analisis documental: Operaciones que lo integran. Catalogacion.
Nnrmas. i-ormatos. '

H indizacion. Vocabularios libres y controtados. Indizacion pre v
Aosteoorainada.

i1.— Leneuajes documentales: Definicidn. funciones y tipologia.
.— Clasificacion. Clasificaciones jerarquicas mas utilizadas. CDLU.
THESAURUS: Elementos, construccion y manienimiento.
Tipos de resumenes y normas para su elaboracion.
HARDWARE: Unidad central y periféricos. Origen v evolucion.
SOFTWARE: Diferentes tipos de logicales.
Bases de datos. Formato MARC o IBERMARC.

V8L Almacenamiento de ta informacion. Ficheros directos e inversos.
T ge soportes.

- Recuperaaion deinformacion: Preparacion de perfiles de
auscueda. Sus tases. Empleo de los distintos operadores.
cacia de una basgueda: Precision v exhaustividad. Métodos
2 mejora de la eficacia.
— {ndustria de la informacion. Productores, distribuidores v redes
de transmision.

Dtusion o adtizacion de la intormacion. Servicios de alerta.
tva de lg informacion.
Lt organizacion de las actividades de informaciéon v

Socumentacion a nivet nacional: Espana, centros v servicios existentes.

4. — Lacooperacien internacional en documentacion. La UNESCO.
1 orograma generdi dooinrormacion. Bl programa UNISIST.

25, - Organismos interaacionales no gubernamentales.

24, — La documentacion juvenil en Espana. Centros y servicios
suisionies.

Revistas de resumenes. Otras fuentes

[

Tard

27.— La red nacional de centros de informacion v documeniacion
juvenil,

28.— La documentacion juvenil en Europa. Centros ¥ servicios
existentes.

29, - Centros de documentacion de jovenes. I'structura interna v

servicios gue olrecen.
30.— Ditusidén de la informacion en los centros de documentacion de
tovenes. Preductos mas utilizados. Descripeion de los mds importantes.

GRUPO 11— BIBLIOTECONOMIA Y ARCHIVISTICA.

t.— La Biblioteca Puablica. Concepto y tunciones.

2.— Tratamiento técnico de libros. publicaciones periddicas y materiales
especiales.

3.-- Seleccion v adquisicion de libros v materiales especiales.

4. - Analisis de los distintos tipos de catdlogos utilizados en las
hibliotecas.

.- Concepto de archivo. Funciones basicas. Tipas de archivos.
6.— LI proceso documental: [ngresos, transferencias v seleccion.
~.-~ Principios de organizacion de los fondos. Sistemas de clasificacion
ordenacion.

&.-— (riterios para la valoracion y elimacion de documentos.
9.— Descrincion de fondos: Guias, inventarios, catdlogos e indices.
10.— Informitica aplicada a los archivos. Realizaciones v posibilidades.

GRUPO L — DERECHO CONSTITUCIONAL Y ORGANIZACION
ADMINISTRATIVA.

.— 1.a Constitucion Espanola de 1.978: Estructura y contenido.
Derechos v deberes fundamentales. Su garantia y suspension: El Tribunal
Constitucional. El Defensor del Pueblo. Reforma de la Constitucion.

2.— La Jefatura del Estado: La Corona. Funciones constitucionales
del Rev. Sucesion v regencia. El refrendo.

3.— Las Cortes Generales. Composicion y atribuciones del Congreso
de los Diputados v del Senado.

+.— tl Gobierno v ias Administraciones. Relaciones entre el Gobierne
v las Cortes Generales. Designacion. duracion y responsabilidad del Gobierno.

*.— £l Poder Judicial. El principio de unidad jurisdiccional. El Consejo
General del Poder ludicial. El Tribunal Supremo. El Ministerio Fiscal. La
organizacion judicial espanola.

6.-— La Administracion Central del Estado. El Consejo de Ministros.
El Presidente dei Gobierno. Los Ministros. Secretarios de Estado.
Subsecretarios, Secretarios Generales y Directores Generales. Otros Organos
de la Administracion Central. [.a Administraciéon Periférica del Estado.

7.— La Administracion Institucional. Concepto y clasificacion de los
entes publicos no territoriales. 1.os organismos autéonomos. l.a

Administracion consultiva: El Conscjo de Estado.

8.-— El Estado y las Comunidades Autonomas. Distribucion de
competencias. La coordinacion entre las diferentes administraciones publicas.

9.— Organizacidn territorial del Estado. Las Comunidades Autonomas:
Constitucién, competencias, Estatutos de Autonomia. El sistema institucional
de las Comunidades Autonomas.

10.— Organizacién territorial del Estado: 1.a Administracion Local:
La provincia y el municipio. Otras entidades de la Administracion Local.

11.— Las fuentes del derecho administrativo. Concepto. Clases de
tuentes. lLa jerarquia de las fuentes. Leyes constitucionales: Concepto,
caracter v valor juridico formal. Las leyes ordinarias. Disposiciones del Poder
[Zjecutivo con fuerza de Ley.

12.-— Ll acto administrativo: Concepto, clases y elementos. Su
morivacion vy notificacién. Eficacia y validez de los actos administrativos.
Revision, anulacidn y revocacion.

13.— Responsabilidad de las Adminsitraciones Publicas. Concepto ¥
clases. Requisitos generales. Efectos.

14.— El procedimiento administrativo: Concepto y naturaleza. Ll
procedimiento administrativo como garantia. La Ley de Procedimiento
Administrativo: Ambito de aplicacion y principios informadores. Ll
procedimiento  administrativo: Iniciacion, ordenacion, instruccion y
terminacion del procedimiento administrativo. L.os procedimientos especiales.

15.— Régimen juridico del personal al servicio de las Administraciones
Publicas. 1.a Ley de Medidas para la Reforma de la FFuncion Publica. Organos
superiores de la Funcion Publica. Programacion. registros de personal y oferta
publica de empleo.

16.-— l.a Comunidad Autonoma de [.a Rioja (1). El Estatuto de
Autonomia de La Rioja: Estructura y contenido.

17.— La Comunidad Autonoma de La Rioja (II). Competencias y
especificidades. Ampliacion del techo competencial: Articulo 150.2, Reforma
L:statutaria.

18.— lLa Comunidad Autonoma de la Rioja (1), Organos
institucionales. La Diputacion General. Ll Presidente. El Consejo de
Gobierno.

19.—- Las Comunidades Europeas. Su constitucion v evolucion. Las
instituciones comunitarias. El ordenamiento juridico.

20.— Las competencias de la Comunidad Europea. Relaciones entre
la competencia comunitaria y la competencia nacional.

ANEXQO 1L
TRIBUNAL CALHIFICADOR
TITULARES:

PRESIDENTE: D. Alejandro Fernandez de la Pradilla Ochoa, Director
General de Juventud.

VOCALES:

D. José Manuel Rivera Castanedo.

D*. Isabel Breton Azofra.

D, Ana J. Alegria Sdinz, designada por la Junia de Personal.

SECRETARIO: D. José Luis Ganan Anca.

SUPLENTES:

PRESIDENTE: D. José M?, Orbananos Carrillo, Secretario General
Técnico de la Consejeria de Educacion, Cultura v Deportes.

VOCALLES:

D?. Juana M*?. Cremades Alonso.

D*. Begona Sdinz Martinez,

D. Saturio Gonzalez Marcano, designado por la Junta de Personal.

SECRETARIO: D. Martin Isidro Martinez Ramon.

Orden de 3 de Mavo de 1991, de la Consejeria de Administracio-
nes Publicas, por la que se convocan pruebas selectivas para la
provision de plazas vacantes de la Escala Sanitaria del Cuerpo
de Auxiliares Facultativos de Administracion Especial (Auxiliar
de Enfermeria v Asistencial) de la Comunidad Auténoma de La
Rioja 11.B.251

De conformidad con la Disposicion Adicional Primera y Final Primera
del Decreto 3/1.991, de 28 de febrero, por el que se aprueba la Oferta de
Empleo Piblico para 1.991, y con el fin de atender las necesidades de personal
de la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de La Rioja, esta
Consejeria de Administraciones Publicas acuerda convocar pruebas selectivas
para la provision de plazas vacantes de la Escala Sanitaria del Cuerpo de
Auxiliares Facultativos de Administracion Especial (Auxiliar de Enfermeria
v Asistencial), con sujeccion a las siguientes

BASES DE CONVOCATORIA

Base 1.— Normas generales.

1.1.— Se convocan pruebas selectivas para cubrir 19 plazas vacantes
de la Escala Sanitaria del Cuerpo de Auxiliares Facultativos de
Administracion Especial (Auxiliar de Enfermeria y Asistencial). '



