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D) Publicaciones, ponencias, comunicaciones y similares presentadas a
congresos o conferencias.

E) Idiomas.

F) Otros méritos.

En e, a .. de e, de 1990
(Firma del interesado)

ANEXO N° 2

Parte 1

Derecho

|.— La Constitucion espafiola de 1978: extructura y conten do. Principios
constitucionales. Derechos y deberes fundamentales. La reforma de la
Constitucion.

2.— La Corona. Funciones constitucionales del Rey. El refrendo de los
actos del Rey. Sucesion y Regencia.

3.— Las Cortes Generales. Estructura. Composicion de las Camaras.
Funciones de las Cortes Generales.

4.— El Gobierno y la Administracion. Composicién y funciones del
Gobierno. Relaciones entre ¢l Gobierno y las Cortes Generales. 1.1 organizacion
de la Administracién del Estado. La Administracion Institucional.

5.— El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Motivacion v
Neotificacion. Eficacia y validez de los actos administrativos. Revision, revocacion
v anulacion. Los contratos administrativos: concepto y clases. Los
procedimientos de contratacion administrativa.

6.— El procediiento administrativo (1): Regulacion y princinios generales.
Los sujetos del procedimicnto administrativo, El tiempo en el orocediiento
administrativo: términos y plazos; cémpulto y alteracion de los plazos.

7- Ll procedimiento administrativo (I1):  Iniciacion. Instruccion:
alegaciones, pruebas, informes, tramite de audiencia. Terminacion del
procedimiento administrativo: terminacion normal; terminacion presunta: la
doctrina del silencio administrativo.

8.- El procedimiento administrative (I111). Los recursos ac ministrativos:
conceplo, fundamento y clases.

9.- El recurso contencioso-administrativo; significado y cara sterisiicas. Las
partes: capacidad, legitimacion y postulacion. Actos impugrables y actos
excluidos.

10.- El Poder Judicial. Configuracion constitucional. El Ccnsejo General
del Poder Judicial. La organizacion judicial espafiola. ] Miristerio Fiscal.

11.- El Tribunal constitucional. Naturaleza. Compos cion. Drganizacién.
Funciones.

12.- La organizacion territorial del Estado (1). L.a Adminis:racion Local.
La Provincia. El Municipio. Otras entidades de la Administrzcion Local.

13- La organizacion territorial del Estado (II). Las Comunidades
Autonomas. Antecedentes y trazado constitucional. Procedimientos de
constitucion. Organizacién. Competencias. Los Estatutos de Auténomia:
naturaleza y contenido.

14.- La Comunidad Auténoma de La Rioja (I). Caracteristicas geograficas,
histdricas, socio-economicas y culturales de la regidn.

15.- La Comunidad Autonoma de La Rioja (1I). Fl Estatuto de Autonomia
de La Rioja: estructura, contenido, efectos de su aprobacion sobre el ente
provincial v reforma. Las competencias de la Comunidad Auténoma. La
organizacién institucional de la Comunidad Auténoma de 1. Rioja.

16.- El Presidente de la Comunidad Auténoma de La Rioja: designacion
y funciones. El Consejo de Gobierno: composicién v competencias. La
Administracién autonomica de La Rioja: organizacion y régimen juridico.

17- La Diputacion General de La Rioja. Eleccidon. Zomposicin.
Organizacion Funciones. El Reglamento de la Diputacion Ge 1eral.

18.- El estatuto juridico del Diputado regional. Los derechos, deberes y
prerrogativas de los Diputados regionales. Adquisicion, suspensién y pérdida
de la condicién de Diputado regional. Régimen de incompatibilidades de los
Diputados regionales. Los Grupos Parlamentarios.

19- Los organos de la Diputacion General de La Rioja (I). Organos
funcionales: El Pleno; las Comisiones; las Ponencias; la Diputacién Permanente.

20.- Los 6rganos de la Diputacion General de La Rioja (11). Organos de
gobierno: el Presidente; la Mesa; la Junta de Portavoces.

21.- El funcionamiento de la Diputacion General de La Rioja. Las sesiones.
El orden del dia. Los debates. Las votaciones. El cémputo de fos plazos y la
presentacion de documentos. La declaracion de urgencia. Las publicaciones
de la Diputacion General y la publicidad de sus trabajos. La disciplina
parlamentaria.

22.- El procedimiento legislativo en la Diputacién General de La Rioja:
sus fases. Procedimientos especiales. El procedimiento presupuestario.

23.- Los procedimientos de control del Ejecutivo. Investidura, cuestiéon
de confianza y mocion de censura. Preguntas, interpelaciones y proposiciones
no de Ley. Otros procedimientos de control.

24.- El orden y los servicios de la Diputacion General. La Secretaria de
la Diputacién General. Régimen interno y gobierno interior de la Secretaria.

Parte 11
Gestion de personal

1.- Régimen juridico del personal al servicio de la Diputacion General de
La Rioja. Esquema de las fuentes reguladoras. Normas de aplicacion preferente.
El Estatuto de Personal al servicio de la Diputacion General de La Rioja:
estructura, contenido y normas de desarrollo. Derecho supletorio: la legislacion
sobre funcidn publica de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
La Rioja; el régimen juridico del personal al servicio de las Cortes Generales;
el régimen juridico del personal al servicio de la Administracion central del
Estado.

2.- Los organos competentes en materia de personal al servicio de la
Diputacion General de La Rioja. Registro de personal. Clases de personal al
servicio de la Diputacion General de La Rioja. El personal funcionario. Los
Cuerpos funcionariales.

3.- Adquisicion y pérdida de la condicién de funcionario al servicio de
la Diputacion General de La Rioja. Las situaciones de los funcionarios;
supuestos y efectos de cada una de ellas.

4.- Derecho de los funcionarios al servicio de la Diputacién General de
La Rioja. Provisién de puestos de trabajo y plantilla organica. La Junta de
Personal.

5.- Deberes e incompatibilidades de los funcionarios al servicio de la
Diputacion General de La Rioja. Régimen disciplinario. Reclamaciones y
recursos en materia de personal. :

6.- El personal eventual al servicio de la Diputacion General de La Rioja:
régimen juridico. El personal adscrito: régimen juridico. El personal contratado:
régimen juridico.

7.- El contrato de trabajo: concepto y modalidades. Fomalizacion.
duracién, suspension v extincién del contrato de trabajo.

8.- Seguridad Social: régimen juridico. Campo de aplicacion y composicin
del sistema de la Seguridad Social: régimen general y regimenes especiales.
Entidades gestoras de Ja Seguridad Social: Instituto Nacional de la Salud;
lnstiteto Nacional de Servicios Sociales e instituto Social de ta Marina.
Colaboracion en la gestion de los servicios comunes: Tesoreria General de la
Seguridad Social y Gerencia de Informiitica

9.- La constitucion de la relacion juridica de aseguramientc: inscripcion
de empresas; afiliacion de trabajadores; altas y bajas; procedimientos.
Cotizacion: bases y tipos; sujetos obligados; aplazamiento de pago de cuctas;
procedimientos. Recaudacién: plazo, lugar y forma de liguidacion de cuotas:
ingresos fuera de plazo; recaudacién en via ejecutiva: procedimientos.

10 Accion protectora, accion sanitaria y proteccion 2 la familia.
Contingencias y hechos causantes. beneficiarios y prestaciones.

Parte 111
Archivistica

L.- El documento: concepto, materias, caracteristicas y valor administrativo,
legal e historico. El patrimonio documental espanol y su proteccién: legislacion
bdsica.

2.- El archivo: concepto, funciones y clases. Archivistica: objeto, principios
y evolucion.

3.- Construccion de archivos e instalacion de documentos. Causas de
alteracion y destruccién de documentos y forma de prevenirias. 1.a restauracion
de documentos.

4.- Ingresos de documentos en el archivo. Transferencia y seleccion
documental. Expurgos.

5.- Sistemas de ordenacion y clasificacién de documentos.

6.- La descripcion de fondos documentales: guias, inventarios, catdlogos
¢ indices.

7.- Archivo del sonido y la imagen. Problemas especificos de catalogacion
y conservacion.

8.- La reprografia aplicada a los archivos. Principales sistemas de
reproduccion de documentos.

9.- La informatica y sus aplicaciones al archivo.

10.- El acceso a los archivos: cuestiones legales. La consulta de documentos
en el archivo. Secretos oficiales.

11.- El archivo parlamentario.

12.- La organizacién orchivistica espafiola. Evolucién histérica y situacién
actual.

Parte IV
Biblioteconomia

L- El libro y la biblioteca. Evolucion historica hasta la actualidad.
2.- La biblioteca: Concepto y misién. Clases de bibliotecas. La biblioteca



