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las situaciaones tributarias, con expresion, cuando proceda, de las infracciones
que aprecien, incluyendo los intereses de demora y las sanciones pecuniarias
aplicables, con especificacion de los criterios para su graduacién y determinando
la deuda tributaria debida por el sujeto pasivo, retenedor o responsable solidario.

f) La conformidad o disconformidad del sujeto pasivo, retenedor o
responsable tributario.

g) La expresion de los tramites inmediatos del procedimiento incoado
como consecuencia del acta y, cuando el acta sea de conformidad, de los
recursos que procedan contra el acto de liquidacion derivado de aquélla, Organo
ante el que hubieran de presentarse y plazo para interponerlos.

3. La Inspeccion de los Tributos municipales extenderd sus actas en los
modelos oficiales acordados por el Excmo. Ayuntamiento de Logroiio.

4, La Inspeccion podrd determinar que las actas a que se refiere el
apartado anterior sean extendidas bien en la oficina, local de negocio, despacho
o vivienda del sujeto pasivo; bien en las oficinas de la propia Inspeccién o
cualquier otra de la Administracion Tributaria Municipal.

5. Las actas y diligencias extendidas por la Inspeccion de los Tributos tienen
naturaleza de documentos piiblicos y hacen prueba de los hechos que motiven
su formalizacion, salvo que se acredite lo contrario.

Articulo 103.— 1. Las actas que extiende-la Inspeccion de los Tributos
pueden ser previas o definitivas. Son actas previas las que dan lugar a
liquidaciones de cardcter provisional, a cuenta de las definitivas que
posteriormente se puedan practicar.

2. Proceder4 la incoacion de un acta previa:

a) Cuando, en relacién con un mismo tributo e idéntico periodo, el sujeto
pasivo, retenedor o responsable, acepte solo parcialmente la propuesta
regularizacién de su situacién tributaria efectuado por la Inspeccién de los
Tributos. En este caso, se documentara en primer lugar y en un acta previa
el resultado de las actuaciones a las que el interesado preste conformidad expresa,
instruyéndose acta de disconformidad por los demds conceptos. En cada una
de las actas se hara referencia a la formalizacién de la otra.

La liquidacion derivada del acta previa tendrd el ¢ardcter de a cuenta
de la que como complementaria o definitiva sc derive del acta de
disconformidad que simultdneamente se incoe.

También podra utilizarse el acta previa de conformidad simultaneamente
con la definitiva de disconformidad en los casos en que el interesado se
muestre conforme con la cuota regularizada y disconforme con la liquidacion
de alguno o de todos los demads elementos determinantes de la deuda
tributaria.

b) Cuando el hecho imponible pueda ser desagregado a efectos de las
correspondientes actuaciones de comprobacion e investigacion o cuando por
su fraccionamiento territorial deba serlo en los distintos lugares en que se
materialice,

¢) Cuando la Inspeccién no haya podido ultimar la comprobacién o
investigacion de los hechos o bases imponibles y sea necesario suspender
las actuaciones, siendo posible la liquidacion provisional

3. Cuando la Inspeccién extienda un acta con el caracter de previa
deberd hacerlo constar expresamente, seflalando las circunstancias
determinantes de su incoacion con tal cardcter y los elementos del hecho
imponible o de su valoracion a que se haya extendido ya la comprobacion
inspectora.

4. Las actas previas se tramitaran atendiendo a que el sujeio pasivo,
retenedor o responsable haya o no manifestado su conformidad a la propuesta
de liquidacién contenida en el acta.

Articulo 104.—  Actas sin descubrimiento de deuda. De comprobado
y conforme

1. Son actas sin descubrimiento de deuda aquellas de las que se deriva
una liquidacion sin deuda a ingresar por el sujeto pasivo o retenedor.

2. Las actas sin descubrimiento de deuda puden ser de comprobado y
conforme o suponer una regularizacién de la situacién tributaria del sujeto
pasivo o retenedor.

A) Actas de comprobado y conforme

1. Sila Inspeccién estimase correcta la situacién tributaria del sujeto
pasivo o retenedor, lo hard constar en acta, en la que detallar4 los conceptos
y periodos a que la conformidad se extiende.Dicha acta se denominara de
comprobado y conforme.

B) Actas sin descubrimiento de deuda con regularizacion de la situacién
tributaria del sujeto pasivo o retenedor.

1. Cuando de la regularizacion que estime procedente la Inspeccion
de la situacion tributaria de un sujeto pasivo o retenedor no resulte deuda
tributaria alguna en favor del Tesoro, se extendera acta, haciéndose constar
en ella la conformidad o disconformidad del interesado y tramitandose el
acta conforme a dicha manifestacién.

2. Cuando de dicha regularizacién resulte una cantidad a devolver al
interesado, la liquidacion derivada del acta que se incoe, servira para que
la Administracién inicie de inmediato el correspondiente expediente de
devolucién de ingresos indebidos.

3. Estas actas se tramitrdn como de conformidad o disconformidad
segun los casos.

Articulo 105.— Actas de conformidad

1. Cuando el sujeto padivo, retenedor o responsable solidario preste
su conformidad a la rectificacion o propuesta de liquidaci6n practicada en
el acta por la Inspeccién, ésta lo har4 constar asi en ella, entregdndole un
ejemplar, una vez firmada por ambas parte.El sujeto pasivo se tendr4 por
notificado de su contengio, entendiéndose que la conformidad se extiende

a los hechos recogidos en el acta, y a todos los elementos determinante de
la cuantia de la deuda tributaria, con el alcance del articulo 117 de la Ley
general Tributaria.

2. Asimismo, el sujeto pasivo habra de ingresar el importe de la deuda
tributaria, bajo apercibimiento de su exaccion por via de apremio en caso
de falta de pago, en los plazos previstos en los articulos 74 y 75 de esta
Ordenanza, contados a partir del dia siguiente a aquél en que la liquidacion
sea firme.

Articulo 106.— Actas de disconformidad

1. Cuando el sujeto pasivo, retenedor o responsable se niegue a
suscribir el acta o suscribiéndola no preste su conformidad a la propuesta
de regularizacion contenida en la misma, se incoara el oportuno expediente
administrativo que se tramitara por la unidad actuante de la Inspeccién de
Tributos, quedando el interesado advertido, en el ejemplar que se le entregue,
de su derecho a presentar ante dicho Organo las alegaciones que considere
oportunas, previa puesta de manifiesto del expediente, dentro del plazo de
los quince dias siguientes al séptimo posterior a la fecha en que se haya
extendido acta o a su recepcion.

2. Sila persona con la cual se realizan las actuaciones se negase a
firmar el acta, el inspector lo hara constar en ella, asi como la mencién de
que le entrega un ejemplar duplicado. Si dicha persona se negase a recibir
el duplicado del acta, el Inspector lo hara constar igualmente y, en tal caso,
¢l correspondiente ejemplar le sard enviado al sujeto pasivo, en los tres dias
siguientes, por alguno de los medios previstos en las disposiciones vigentes.

3. En las actas de disconformidad se expresaran con el detalle que sea
preciso los hechos y sucintamente los fundamentos de derecho en los que
se base la propuesta de regularizacion, sin perjuicio de que ¢l informe
ampliatorio, que posteriormente ha de hacer el actuario, se desarrollen dichos
fundamentos. También se recogera en el cuerpo del acta expresamente la
disconformidad manifestada por el sujeto pasivo, sin perjuicio de su derecho
a formular en el momento oportuno cuantas alegaciones estime convenientes.

Articulo 107.— Actas con prueba preconstituida

1. Cuando exista prueba preconstituida del hecho imponible, podrd
extenderse acta sin la presencia del sujeto pasivo o su representante. En el
acta se expresaran con el detalle necesario, los hechos y medios de prueba
empleados y a la misma se acompaiiard, en todo caso, informe del actuario.

2. El acta y el informe, asi como la iniciacién del correspondiente
expediente, se notificaran al sujeto pasivo, quien en el plazo de quince dias
podra alegar ante la Dependencia inspectora cuanto convenga a su derecho
y, en particular, lo que estime oportuno acerca de los posibles errores o
inexactitud de dicha prueba y sobre la propuesta de liquidacion contenida
en ¢l acta, o bien, expresar su conformidad sobre una o ambas cuestiones.
Durante el plazo de alegaciones se pondrda de manifiesto el expediente
completo al obligado tributario.

Capitulo IV. Tramitacion de las diligencias y actas y liquidaciones
tributarias derivadas de las ultimas

Articulo 108.— Tramitacion de las diligencias

1. Lasdiligencias que extienda la Inspeccion de los Tributos para hacer
constar hechos o circunstancias, conocidos en ¢l curso del procedimiento
inspector y relativos al obligado tributario en las mismas actuaciones
inspectoras, se incorporaran al respectivo expediente de inmediato.

2. Lasdiligencias quea reflejen los resuttados de actuaciones inspectoras
de obtencion de informacidn se entregara por los actuarios, conforme a las
directrices recibidas, para el andlisis de la informacion obtenida.

3. Las diligencias que extienda la Inspeccion de los Tributos para
permitir la incoacion del correspondiente procedimiento o expediente al
margen del propio procedimiento inspector se entregard por el actuario,
equipo o unidad de inspeccion en el plazo de cinco dias, adoptando el
Inspector Jefe las medidas precisas para que se incoen los expedientes que
procedan.

4. En particular cuando una diligencia recoja acciones u omisiones
que puedan ser constitutivas de infracciones simples, si se hubiese extendido
en presencia y con la firma del interesado o su representante entregandole
un ejemplar en la misma diligencia se le comunicard que entendiéndose
incoado el correspondiente expediente sancionador, dispone de un plazo de
quince dias después del tercero siguiente a la fecha de aquélla, para formular
alegaciones ante la Dependencia inspectora. En otro caso, se debera
comunicar al interesado la incoacion del oportuno expediente para que,
siempre previa puesta de manifiesto del mismo, si lo desea, formule las
alegaciones que estime convenientes en el plazo de quince dias.

Dentro de los quince dias siguientes al término del plazo para formular
alegaciones, la Inspeccion elevard en su caso el expediente al Organo
competente para imponer la sancion, consistente en multa pecuniaria fija
quien resolverd dictando el correspondiente acto administrativo.

Articulo 109.— Liquidaciones tributarias derivadas de las actas

1. De acuerdo con la letra ¢) del articulo 140 de la Ley General
Tributaria, la Inspeccion de los Tributos practicard las liquidaciones
tributarias resultantes de las actas que documenten los resultados de sus
actuaciones de comprobacidn e investigacion.

Corresponderd al Alcalde dictar los actos administrativos de liquidacién
tributaria que procedan.

2. Cuando se trate de actas de conformidad:

A) Se entendera producida la liquidacion tributaria de acuerdo con
la propuesta formulada en el acta si, transcurrido el plazo de un mes desde



